TAPDOAN CONGNGHIEP  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAO SU VIETNAM Péc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé:.413./QD-HDTVCSVN TP. H6 Chi Minh, ngay A0 thing 5 nim 2016
QUYET PINH

V& vige ban hanh Quy ché thi va xép lwong, ning
ngach chirc danh vién chire, chuyén mon nghiép vu
Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam

HOQI PONG THANH VIEN TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM

Céan cr Quyet dinh s6 981/QD-TTg ngay 25/6/2010 cta Tha Tudng Chinh
phii vé viéc chuyén Cong ty me - Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam thanh
Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nwéc 1am ch sé hitu;

Can cir Nghi dinh s& 28/2014/ND-CP ngay 10/4/2014 cia Chinh pha vé
Diéu 18 t8 chirc va hoat dong ciia Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam;

Cén cir hé théng thang, bang lwong dugc Tap doan CNCS Viét Nam hudéng
dan x4y dung tai Cong vin 3063/CSVN-LDTL ngay 11/11/2015;

Cin cif nhu cu to chirc thi ndng ngach hang ndm cta T4p doan Cong nghiép
Caosp Viét Nam va cdc don vi thanh vién;

Xét de nghi ciia Téng Giam déc Tap doén Cong nghiép Cao su Viét Nam tai
T¢ trinh s6 4035 /TTr-CSVN ngay £5/ 4 /2016 vé viéc Ban hanh Quy ché thi va
xép Iwong, ning ngach chic danh vién chirc, chuyén mén nghiép vu Tép doan
Coéng nghiép Cao su Viét Nam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy ché thi va xép hrong,
ning ngach chirc danh vién chire, chuyén mon nghiép vu Tép doan Céng nghiép
Cao su Viét Nam.

Piéu 2. Quy ché thi va x&p luong, ning ngach chirc danh vién chic,
chuyén moén nghiép vu Tép doén Cong nghiép Cao su Viét Nam gbm 07 Chuong,
24 Diéu 4p dung cho cac dbi trong 14 vién chirc chuyén mén, nghiép vu trong Tép
doan CNCS Viét Nam.

Piéu 3. Cac ong, ba: Cha tich Hoi ddng thi va xép lwong, nang ngach;
Chanh Van phong, Trudng céc Ban tryc thuge Tép doan Cong nghigp Cao su Viét
Nam va Gidm déc céc don vi thanh vién Tap doan cin it Quyét dinh thi hanh.

TM. HOI BONG THANH VIEN
Noi nhin :
- Nhu diéu 3; o
- TT Hoi dong thi va xép
luong, ndng ngach;
. Luu: VT, LDTL.Y




TAP POAN CONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAO SU VIET NAM Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE THI VA XEP LUONG, NANG NGACH

CHUC DANH VIEN CHUC CHUYEN MON, NGHIEP VU

TRONG TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 437/ OP-HPTVCSVN ngayA(/5./2016 cia

Hgi dong Thanh vién Tap doan Céng nghiép Cao su Viét Nam)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Quy ché nay quy dinh cac ndi dung tb chirc thi, xét nang ngach va chuyén
xép luong dbi voi chire danh vién chitc chuyén mén, nghiép vu theo Tiéu
chuén chire danh vién chirc chuyén mén, nghiép vu da dugc Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hoi thoa thuan, nhdm dam bao bd tri va sép xép vién
chire vao dang ngach quy dinh.

Pieu 2:

Quy ché nay &p dung cho cac dbi tugng la vién chic chuyén mén, nghiép
vy trong Tap doan Céng nghiép Cao su Viét Nam xép luong theo bang
luong quy dinh tai Nghi dinh s§ 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh Phti va c¢6 du didu kién thi nang ngach chirc danh vién chirc chuyén
mon, nghiép vu quy dinh tai Bidu 3 Quy ché nay.

‘! . hd g - A r r d I "A - A
: Doi tuwgng du thi la nhitng vién chire ¢6 di cac diéu kién sau:

1.

Ngach chirc danh déng ky thi phai c6 trong danh myc chic danh da
duogc ban hanh.

C6 du thoi gian tham nién & ngach chirc danh hién giit téi thiéu theo
quy dinh tai tiéu chuan chirc danh d4 ban hanh.

Cd du thoi gian lam viée trong linh vyc chuyén moén, nghiép vu cia
ngach chirc danh diang ky theo quy dinh tai tiéu chuén chirc danh vién
chirc d3 ban hanh. _ 7

C6 @i hd so quy dinh tai Diéu 9 cia Quy ché nay va dugc Hoi dong
thi va xép lwong, nang ngach chép thuén.

. Khong vi pham ky luat lao dong ctia don vj tir khién trach tré 1én trong

thoi gian 01 nim tinh dén ngay Hoi ddng xét don du thi ning ngach
cla vién chirc.
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Piéu 4: Pinh nghia va cac tir viét tit
1. Tép doan: T4p doan Cong nghiép Cao su Viét Nam.
2. Vién chtc: 1a vién chirc chuyén mdn, nghiép vu.

3. Vién chirc chuyén moén, nghiép vu: 1a nguoi lao dong lam viéc theo
ché do hop déng lao dong, dugc xép luong theo Béng luong vién chirc
chuyén mén, nghiép vu do Cong ty Me - Tap doan va cac don vj thanh
vién Tép doan Cong nghiép Cao su Viét Nam ban hanh trén co s& quy
dinh tai Nghj dinh s6 49/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh Phi.

Piéu 5: Thim quyén td chirc thi ndng ngach va chuyén xép lwong chirc danh
vién chirc
1. Tép doan Cong nghiép Cao su Viét Nam td chirc thi va xét ning ngach
chitic danh vién chuc tir ngach chuyén vién (k¥ su) 1én ngach chuyén
vién chinh (k¥ su chinh) va tir ngach chuyén vién chinh (ki su chinh)
1&n ngach chuyén vién cao cp (k¥ su cao cép).

2. a. Céac don vj thanh vién Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam t6
chirc thi va xét ning ngach chic danh tir can su (ky thuit vién) 1én
chuyén vién (k¥ su).

b. Truong hop cac vién chic dang & ngach can sy, k¥ thuit vién 4l
diéu kién thi 1én ngach chuyén vién (k¥ su) theo Tiéu chuén chirc danh
vién chic chuyén mén, nghiép vu Nganh Cao su trong vong 01 nim
ké tir khi nbp di hd so dén Hoi ddng thi va xép lwong, nang ngach,

| nhung don vi khong di diéu kién dé t8 chic thi, thi Hoi dong luong
ctia don vi s& dé nghj Toéng Gidm dbc hoic Thi Trucmg Cor quan don
vi chuyén xép cho vién chirc 1én ngach twong Gmg.

Diéu 6: Vidc t6 chirc thi ning ngach chirc danh dwgce tién hanh theo cAc trinh
~ tw sau. '

1. Xac dinh nhu cu st dung vién chitc chuyén mon nghiép vu & tung
ngach chirc danh theo quy dinh tai Bidu 7 Quy ché nay.

2. bing ky ngach chic danh cén thi va 1ap hd so ¢4 nhin theo quy dinh
tai Piéu 9 ctia Quy ché nay.

3. Thanh lap Hoi ddng thi va xep Iwong, ndng ngach chic danh vién chirc
theo quy dinh tai Pidu 11 ctia Quy ché nay.

4. Tb chirc ky thi ning ngach chirc danh vién chuc theo quy dinh tai
Chuong IV, V Quy ché nay.
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5. Xét cong nhan két qua, giai quyét nhimg ton tai va chuyén xép luong
theo quy dinh tai Chwong VI Quy ché nay.

CHUONG I

XAC PINH NHU CAU SU DUNG CHUC DANH VIEN CHUC,
PANG KY NGACH CHUC DANH VA LAP HO SO VIEN CHUC

Biéu 7: Xéc dinh nhu ciu si dung chire danh vién chire

1. Can cir vao chirc nang nhiém vy, nhu ciu cdng viée, hang nam cac don
vi thanh vién xac dinh nhu ciu st dung vién chirc & timg ngach chirc
danh, bao cao vé Tap doan theo danh muc cé trong Ban tiéu chudn
chitc danh vién chitc chuyén mon, nghiép vu ctia Tédp doan Cong
nghiép Cao su Viét Nam.

2. Pon vi xé4c dinh nhu cdu sir dung vién chitc chuyén mdn, nghiép vu
theo nguyén tic lam céng viéc gi hudng luong céng viée d6; ra soét lai
qué trinh x&p lwong va danh gia hidu qua céng viée ciia vién chic, bao
céo cp c6 thdm quyén quyét dinh viéc xét duyét nhu chu, didu kién,
tiéu chuén nang ngach, t§ chic thi va chuyén xép luong nang ngach
vién chitc chuyén mon, nghiép vu trong don vi phli hop véi quy dinh
tai Quy ché nay.

3. Can ctr vao nhu cau sit dung vién chitc chuyén mén, nghiép vu & timg
ngach chitc danh, don vi céng bd cong khai nhu ciu sé luong vién
chirc chuyén mén, nghiép vu & ting ngach sau khi da dugc Téng Giam
ddc phé duyét.

Didu 8: Ping ky ngach chirc danh dy thi.

1. Vién chirc du didu kién quy dinh tai Didu 3 ctia Quy ché nay, dang ky
véi don vi truc tiép quén 1y thi vao ngach chitc danh theo nhu chu sir
dung ciia don vi va cé trong danh muc tiéu chudn chic danh vién chirc
cta Tap doan Coéng nghiép Cao su Viét Nam.

2. Céc don vi thanh vién l4p danh sach cic vién chuc dang ky du thi
nang ngach chitc danh va kém theo hd so c4 nhén vién chic nhurr quy
dinh tai Didu 9 cta Quy ché nay dé nghi 1én Hoi déng thi va xép
luong, nang ngach chirc danh vién chie.

Piéu 9: Hb so' ca nhan vién chirc dl_r thi
Hb so ca nhan ciia vién chire du thi ndng ngach chitc danh gdm:

1. Pon xin dy thi ning ngagh-chirc.danh vién chirc (mau 1).
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2. Bén khai qué trinh 1am viéc (méu 2).

3. Ban sao cong chimg cac vin bing, chimg chi v& trinh do chuyén mén,
quén ly hanh chinh nha nudc, ngoai ngf, tin hoc,. ..

4. Bannhan xét vién chiic cia don vi str dung vién chirc (mu 3).

5. P& nghi ctia Tha truéng don vi sir dung vién chirc 1&n Hoéi dong thi va
xép luong, ning ngach chirc danh vién chirc (miu 4).

6. 02 anh 3 x 4 (chup chua qua 01 nim dén thdi didm ding ky du thi)
dung trong phong bi buu dién, bén ngoai ghi rd ho tén, ngay thang
nam sinh, don vi dang lam viéc.

CHUONG III
HOQI PONG THI VA XEP LUONG, NANG NGACH
Piéu 10: Hoi ddng thi va xép lwong, ning ngach chirc danh vién chire

1. Hoi dong thi va xép luong, ning ngach cip Tap doan Céng nghiép
Cao su Viét Nam do Chi tich Hdi dong thanh vién Tap doan quyét
dinh thanh 1ap, ¢6 trach nhiém td chirc thi nang ngach cho cac chuac
danh: chuyén vién (ky su) 1&én chuyén vién chinh (k¥ su chinh) va thi
néng ngach cao cép trong toan Tap doan; thi can sy (k§ thuat vién) 1&n
chuyén vién (k¥ su) cho céc vién chirc tai Cong ty Me - Tap doan.

2. Hoi dong thi va xép luong, nang ngach cac don vi thanh vién do Chi
tich H6i ddng thanh vién/ Chu tich Hoi dong quan tri don vi quyét
dinh thanh 1ap, ¢d trach nhidm t& chirc thi ndng ngach cho cac chirc
danh cén su (k¥ thuit vién) 18n chuyén vién (k¥ su) ciia don vi minh.

Pidu 11: Thanh phin Hi ddng thi va xép lwong, ndng ngach chirc danh vién
~chire

Pugce quy dinh nhu sau:

11.1 — Hpi déong cdp Tap doan Céng nghiép Cao su Viét Nam, gom cdc

thanh vién: '

1. Cht tich Hoi dbng 13 Téng giam dbc Tap doan Cong nghiép Cao su
Viét Nam. '

2. 01 Pho chii tjch Hoi ddng 13 Phé Tong giam ddc Tép doan.

3. 01 Uy vién thuong tryc Hdi dong 1a Truéng Ban Lao dong Tién
luong.
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01 thanh vién Hoi déng la dai dién lanh dao Coéng doan Cao su Viét
Nam.

Mot s6 thanh vién khéc (néu cé) 1a lanh dao cic ban chuyén mon,
nghi&p vu ¢6 lién quan do Chu tich Héi dbng quyét dinh.

11.2 — Hpi dong cdp Cong ty, gém cdc thanh vién:

1.
2.

Cha tich Hoi ddng 14 Téng Gidm dbc (Giam dbc) don vi.
01 Phé chi tich Hoi ddng 1a Phé Téng gidm déc (Phé Gidm déc) don
vi. '

. 01 Uy vién thudng tryc Hoi dong 1a Trudng Phong Té chirc Lao déng

don vi.
01 thanh vién Héi ddng [a dai dién 1anh dao Céng doan don vi.

Mot s6 thanh vién khéc 1a lanh dgo cée phong chuyén mén, nghiép vu
c6 lién quan do Chu tich Hoi déng quyét dinh.

Pidu 12: Nhiém vu va quyén han cia Héi ddng thi va xép lwong, ning ngach

chirc danh vién chirce.

1. Quy dinh Quy ché, thé 18, ndi dung thi, tai liéu tham khao cho ngudai
dy thi. | |

2. Quén Iy va thdm dinh hd so vién chirc ding ky dur thi.

3. Duyét va théng bdo céng khai danh sach nhiing ngudi duge du thi.

4. Chi dao cdc phong, ban chuyén mén, nghiép vy, van phong, x4y dung
B dé thi va d4p 4n mdn chuyén mdn, nghiép vu; phé duyét thué don
vi tr vAn xdy dung céc bd d& thi mén: Quan 1y hanh chinh nha nuwéc,
Ngoai ngit va Tin hoc. Trinh H8i ddng thanh vién/ Ho6i dong quan tri
phé duyét, ban hanh Bo dé thi. |

5. Tb chirc viéc ra dé thi (bao gdm thi viét — tu ludn, thi tric nghiém, thi
thure hanh néu cin thiét) va dap an thi.

6. Thanh lap Ban giam khao dé coi thi va chdm thi.

7. Ho1 df“)ng thi va xép luvong, nang ngach co trach nhiém chi dao, theo
ddi cac hoat dong cta Ban ra dé thi, Ban coi thi, Ban chim thi. Kip
thoi phét hién va xr ly cic trudng hop vi pham dé bio cdo véi Chil
tich Hoi ddng.

8. Duyét két qua thi.

o T,
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9. Bé4o cdo két qua thi voi Hoi ddng Thanh vién/ Hbi ddng quan tri va -
cdng bd cong khai két qua thi.
10.Ra quyét dinh néng ngach va chuyén xép lwong cho vién chirc thi dat.

Pidu 13: Trach nhiém cia cic thanh vién Hoi ddng thi va xép lwong, ning
ngach chirc danh vién chirc.

13.1 — Chii tich Hpi dong thi va xép lwong, ndng ngach chirc danh vién
chwre:

Chur-tich Hai dong thi va xép luvong, ning ngach chitc danh vién chirc 14
ngudi ¢6 trach nhiém diéu khién cac cude hop Héi d("ing; quyét dinh cdc vén dé co
lién quan dén viéc ap dung Quy ché va td chirc thi ning ngach cho céc vién chirc
c6 du diéu kién dy thi. Cin ctr két luan cia Hoi dong thi va xép luong, nang
ngach chirc danh phé duyét cdc ndi dung tai Pidu 12. Chu tri giai quyét khiéu nai
hozc tdn tai sau khi th1 c6 lién quan thude pham vi trach nhiém cta Hoi dong. Phé
duyét Quyét dinh xép lirong ning ngach cho vién chirc thi dat.

13.2. — Pho Chii tich Hpi dong thi va xép lwong, ndng ngach chirc danh

vién chirc: -

La ngudi duge Chu tich Hbi ddng phan cong phu trach mét sb linh virc
trong pham vi trach nhiém cia Hoi ddng va cé trach nhiém thay mat Chu tich Hoi
dong diéu hanh cdc céng viée clia Hoi ddng khi Chi tich Hoi dong giao.

13.3 — Cic thanh vién Hpi dbng: |

1. Céc thanh vién H01 ddng: c6 trach nhiém tham gia cic ky hop cia Hoi
ddng va ¢ quyén han ngang nhau tai Hoi déng thi va xép luong, ning
ngach chirc danh vién chic:

+ Tham tra cac hd so, diéu kién dy thi cua vién chirc thudc doi tugng
dugce quy dinh tai Bi€u 2 cua Quy ché nay.

+ Biéu quyét cac ndi dung két luan ctia Hoi dong.

2. Ngoai trach nhiém quy dinh tai diém 1 Muc 13.3 Diéu 13 Quy ché
ndy, thanh vién 1a dy vién thudng tryeec Hoi dong con ¢b trach nhiém
tap hop, tiép nhan v giam dinh thil tuc hd so ¢4 nhan clda céac vién
chirc dy thi nidng ngach va tra 181 cho cdc don vi thanh vién ¢6 vién
chirc & nghi dwgc du thi ning ngach chirc danh vé nhing ndi dung
sau:

+ Hb so da diy du, dugc chép thuan (dti diéu kién du thi), thong bao
chuén bj cac bude tiép theo.
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+ Ho so chua dy du, théng béo 13 1y do va hudng din khic phyc.

+ Hb so khong duoc chdp thuin (khéng du didu kién du thi), tra lai
thdng béo rd 1y do. '

+ Céc ho so sau khi thim dinh da diéu kién du thi duoc luvu lai thudng
truc Hoi dong. Thanh vién thudong truc Hoi ddng c6 trach nhiém téng
‘hop danh séch thi va két qua thi dé Hoi ddng xem xét.-

+ Soan thao Quyét dinh xép luong niang ngach cho vién chuc thi dat
trinh Hdi d6ng phé duyét.

CHUONG Iv

HOAT PONG CUA BAN RA PE THI, BAN COI THI,
BAN CHAM THI

Diéu 14: Thim quyén thanh lap va thoi gian hoat dong ctia cdc Ban ra dé thi, Ban
coi thi, Ban chdm thi, yéu cau dbi véi thanh vién tham gia Ban ra @& thi
va Ban chim thi.

1. Ban ra d thi, Ban coi thi, Ban chim thi s& do Chu tich Hoi dong thi va
xép luong, nang ngach ban hanh Quyét dinh thanh 1ap trude khi td
chite thi ndng ngach trong nim va dua trén co sé thdng nhét y kién cia
céc thanh vién trong Hoi ddng thi va xép luong, ning ngach vé thanh
phin tham gia trong cac Ban trén.

2. Ban ra & thi, Ban coi thi, Ban chim thi s& giai thé chim nhét 13 mot
thang sau khi Hoi dong thi va xép luong, ndng ngach duyét thong qua
két qua thi. D4i v6i 02 lan thi gin nhau (trong vong 03 thang trd lai) .
c6 thé thanh lap cac Ban trén chung mét lin.

3. Cac quy dinh hoat dong cu_thé cia Ban ra dé thi, Ban coi thi, Ban
chim thi do Chi tich Hoi dong thi va xét lvong ning ngach quy dinh.

4. Pbi véi Ban ra @& thi va Ban chim thi thi thanh phén tham gia ra dé va
chim thi phai c6 ngach cao hon hoic twong duong bing ngach duoc td
chirc thi.

Diéu 15: Ban ra dé thi. |

15.1 — Ban ra dé thi: c6 trach nhiém gitp Hoi ddng thi va xép luong,

‘nang ngach td chuc ndi dung thi, dé thi, dap an va chon dé thi pht hgp voi

timg ngach chirc danh vién chirc. Ban ra d& thi gdm Trudng ban va céac

thanh vién ra dé, | |

SN e
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. A r . A b A
15.2 — Ban ra dé co nhiém vu va quyén han:

- 1.

Té chirc ra d& thi phi hop véi timg ngach chirc danh va linh vuc
chuyén mén, nghié_‘:p vu.

Xay dung déap 4n thi va quy dinh cac tai liéu tham khao khac c6 lién
quan (néu co).

. Béo'cdo Hoi ddng sau khi da hoan thanh cac bo dé thi va dép én thi dé

ra quyét dinh Iya chon.

. Pam bao bi mét dé thi,

Trudng Ban ra dé thi c6 nhiém vu td chie chi dao thuc hién tét cac
nhiém vy clia Ban ra d8 thi; b tri phén cong céc thanh vién trong Ban;
bao quan d& thi diing quy dinh. Néu thiy thanh vién trong Ban ra d&
thi ¢6 ddu hiéu vi pham Quy ché, bo céo ngay v6i Chu tich, hodic Phé
chii tich Hoi ddng xem xét, xir ly.

. Céc thanh vién Ban ra d& thi ¢6 trach nhiém thuc hién tdt cic nhiém vu

ctia Ban ra dé thi theo sy phén cong ctia Trudng ban.

Diéu 16: Ban coi thi

16.1 — Ban coi thi: co trach nhiém gitp Ho6i dong thi va xép luong, nang
ngach soan thio Néi quy thi, cic quy dinh khac lién quan dén ky thi dé
Hoi ddng thi va xép luong, nang ngach t& chic thi mdt cach cong bing.
Ban coi thi gdm Trudng ban va céc thanh vién.

16.2 — Ban coi thi c6 nhiém vu vi quyén han:

1.

‘T6 chirc phong thi va bé tri giam thij coi thi theo déng cac quy dinh &

Chuong V Quy ché nay.
Phé bién N&i quy, céc quy dinh khac cé 1ién quan dén k¥ thi.

. Thu va phat bai thi theo dung trinh tu quy dinh.

Nop bai thi va bao cdo Hoi ddng sau khi dd hoan thanh coi thi d& Hoi

~ddng chuyén toan b bai lam ctia vién chire du thi v& Ban chim thi.

. Pam bao bi mét dé thi truéce khi thi.

C6 quyén yéu cu thi sinh vi pham Noi quy ra khoi phong thi va dé
xuat hinh thire xir Iy véi Hoi ddng thi va xép luong, nédng ngach.

Trudng Ban coi thi ¢ nhiém vu t& chic chi dao thuc hién tdt céc
nhiém vy ctia Ban coi thi; bd tri phin céng céc thanh vién trong ban.
Bao dam ky thi dién ra ding quy dinh. Néu thdy thanh vién trong Ban
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8.

coi thi c6 d4u higu vi pham Quy ché, Noi quy thi thi béo cdo ngay voi
Ch tich, hosic Phé Chii tich Hoi dng xem xét, xir 1y.

Céc thanh vién Ban coi thi ¢6 trach nhiém thuc hién tdt cic nhiém vu
cda Ban coi thi theo su phan céng ciia Trudng ban.

Piéu 17: Ban cham thi

17.1 — Ban cham thi: c6 trach nhiém gitip Hoi ddng thi va xép luong, .
nang ngach té chirc xdy dung Quy trinh, qui tic va chim bai thi theo diing
d4p 4n dé thi cia timg ngach chitc danh vién chiic. Ban chdm thi gdm
Trudéng ban va cac thanh vién.

17.2 - Ban chim thi cé nhiém vy va quyén han:

1.

T4 chitc chdm thi cho c4c bai thi theo timg ngach chitc danh va linh
vue chuyén mén, nghiép vu.

DPam bao tuin thi cac quy dinh khi chim thi.

. Sau khi d hoan thanh céng tac chim thi thi bdo céo va giri két qua thi

dén Hoi déng dé ra quyét dinh xét duyét.
Truéng Ban chdm thi co nhiém vu td chic chi dao thuc hién tdt céc
nhiém vu cta Ban chdm thi; bé tri phan céng cac thanh vién trong bar;
b4o quan bai thi diing quy dish. Néu thiy thanh vién trong Ban cham
thi ¢6 déu hiéu vi pham quy tic chdm thi, bao cdo ngay véi Chu tich,
ho#ic Phé chu tich hdi ddng xem xét, xir ly.
Céc thanh vién Ban chdm thi c¢é trach nhiém thuc hién 8t cac nhiém
vu ctia Ban chdm thi theo su phan cong ctia Trudng Ban.

CHUONG V

TO CHUC THI NANG NGACH

Pidu 18: Quy dinh phong thi

1.

Truéc ngay thi mét ngdy, cac phong thi phai rd'uc_rc danh sb thir tu,
niém yét danh sach thi sinh trude phong thi. Phong thi phai dugc niém
phong. ' '

2. Phai niém yét cac thong tin cin thiét cho c4c vién chirc du thi biét nhur:
so do phong thi, ni quy thi, thoi gian thi,...
it i i
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Piéu 19: Quy dinh déi véi giam thi coi thi:
19.1 — Mbi phong thi c6 02 giam thi coi thi. Gidm thj coi thi-khong dugc
col th1 & phong thi cé ngudi nha 1a bd, me, anh, chi, em (bén vg va
chdng), vo (hodc chdng), con ciia minh la vién chitc du thi.

19.2 — Hét gio coi thi, gidm thi coi thi c6 nhiém vu:

1. Yéu céu vién chitc dy thi ndp bai thi theo danh sach phong thi va ky
tén xac nhéan.

2. Giam thj coi thi kiém tra sb lugng bai thi theo danh sach phong thi c6
chit ky ctia vién chirc dy thi; 1am thi tuc ndp bai thi ctia vién chire du
thi, dé thi da qua sir dung, dé thi chua st dung va cic van ban khac co
lién quan cho Trudng Ban coi thi.

CHUONG VI

CONG NHAN KET QUA THI, GIAI QUYET TON TAI VA
CHUYEN XEP LUONG NANG NGACH

Piéu 20: Lap danh sich cong b6 két qua thl

Can ctt vao bao cdo két qua cham thi cia Ban chim thi, Hoi dong thi va
xép lwong, ning ngach chirc danh vién chirc duyét va lap danh sach, bao c4o két
qua thi cho thil trudng don vi sit dung vién chirc cong b cong khai va thoéng bao

Kkét qua thi to1 tung vién chire du thi.

Pidu 21: Giai quyét khiéu nai:

Céc khiéu nai v& két qua danh gia duoc gui t6i Hoi dong qua thanh vién
thuong tryc Hoi ddng. Chu tich Hoi dong triéu tap cac thanh vién Héi dong xem
xét d& c6 két luan va thong bao dén ca nhan hodc don vi c6 khiéu nai.

Piéu 22: Chuyén xép lrong |

1. Nguyeén tic Chuyén xép lwong: "xé'p lén bdc lwong co hé s6 cao hon
lién ké cvia ngach vién chirc thi dar. Truomg hop chénh léch giita 2 béc
lwong nay bc%ng hodic Ion hon 70% khodng chénh léch ciia 2 bdc lién
ké ngach vién chirc thi dar thi thoi diém ndng béc lan sau tinh tir khi
cé'quyéf dinh xép lwong moi, néu rhd'p hon 70% thi thoi diém ndng
bdc lan Spu 1 tmh tir khi ¢ quyét dinh xép mirc luong cit”

2. Cancu két qua th1 da dugce Hoi dong phé duyet théng qua, thuong truc
Héi dong thi va xép luong, nang ngach du thao Quyét dinh ning ngach

cho vién chic th1 dat, trinh Téng Giam dbc hoic tht truéng don vi phé
duyét.
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3. Trudng hop vién chiic quy dinh tai tiét b Khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay
thi Hoi dong luong cua don vi du thao Quyét dinh ning ngach cho
vién chire, trinh Téng Gidm déc hoac Thu truémg don vi phé duyét va
xép lwong nang ngach theo nguyén téc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 23: TH chire thue hién

1. Hang nam, th truéng cac don vi thanh vién cé trach nhiém lap ké
hoach to chtec thi nang ngach cua don vi, bdo cdo Tap doan Cong
nghiép Cao su Viét Nam va c6 trach nhiém thuc hién dung theo Quy
ché nay. :

2. Can cir vao nhu ciu sir dung ngach chie danh vién chirc cua Téap doan
Cong nghiép Cao su Viét Nam, Truéng Ban Lao dong Tién luong lap
ké hoach thi nang ngach cua Téap doan Coéng nghiép Cao su Viét Nam,
trinh 1anh dao Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam phé duyét cho
phép t6 chirc thi nang ngach cip Tép doan.

3. Co quan, td chitc va ca nhan cé lién quan vi pham Quy ché thi va xép
lwong, nang ngach, tlty theo tinh chit va mic d6 vi pham, s& bi xt ly
ky luat theo quy dinh hién hanh.

Pidu 24: Hiéu hre thi hanh

1. Quy ché nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh
va thay thé Quy ché thi nang ngach chitc danh vién chirc chuyén mén,
nghiép vu Nganh Cao su ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1624/QD-
LDTL ngay 10/10/2002 ctia H6i dong quén tri Téng Cong ty Cao su
Viét Nam. _

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay néu cé vudéng mic, céc Ban
chitc ning, don vi, t5 chirc, c4 nhan c6 lién quan, kip thdi bao céo -
bang van ban vé Tap doan CNCS Viét Nam (qua Ban Lao dong Tién
luong) dé xem xét, giai quyét hodc d& xult sira dbi, bd sung cho phu
hop.

TM. HQOI PONG THANH VIEN
L HU TICH .
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Mau 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc Iap - Tw do - Hanh phic

Anh3 x4
(d6ng mbe
giap lai
cong ty)

.................... , ngay......thang...... ndm 20...
PON XIN
DU THI NANG NGACH

Tir can sy (ky thuit vién)/ chuyén vién (ky sw)/ chuyén vién chinh
(ky swr chinh) 1én chuyén vién (ky su)/ chuyén vién chmh (ky sw
chinh)/ chuyén vién cao cip (k¥ s cao cip)

1. Toitén 1a:

2. Sinh ngay..
3. Qué quén: .

Kinh giri : HOi ddng thi va xép lwong ning ngach

ssAAtacasRvsesEBanaY

......................................................................................

4. THUONE 0 181 ot en it e e et cee et e e s o aeaeaaaas

5. LAm VIEC tal O VI 1 oottt e e

6. Chire vu: ..

.......................................................................................

7. Trinh @0 RO VAN L. oo e e

-Vanhod : ...

........................................................................................

- Chuy€n mon nghi€p VU & e e e e
~Trinhd0 ly lun chinh tric ..o s e

- Trinh @0 nEOAl BB & oo e e e
=TI A0 N OC & oo e e e —

8. P qua cac

16p b6i dudng nghip vu: ..o e

a. Bdi dudng nghiép vu bd sung cho chuyén nganh:

+ Thoi gian dA0 t20 & ...iiivii it e e TR

+ Pon vi dao tao :
(01 R e T I 7: Vo B OO

+ Gidy chimg nhén clp ngay......... thang......... 1121 1 OO

b. Bbi dudng quan Iy kinh t&, quan 1y hanh chinh nha nudc :

+ Thoi gian dao tao : ........... B P

+ Pon vi da
[0 TR W O 7 o S U R

+ Giay chimg nhén cap ngay......... thang......... 19720 11 T PRI

9. Thoi gian lam viéc tai don vi: ................. e
10. Ngach chirc danh hi€n nay @ ......oviiiiiiin i s e e

<.



11. Thoi gian thim nién & ngach chirc danh hi€nnay : ...,
12. HE 6 lrong hidn BUGDIE © ....ovvveeei e eeeeirreirir e erae et eeeeeenetennneeeeeiees

* Tr ngay......... thang......... 11E:1 00 DO OO PP P
* Thoi gian ndng luvong 14n sau dugc tinh tir ngay ........ thang ....... nam..........
13. D4 bi hinh thire ky Iugt (nucd) : ............ ngay, thang, ndm : .......................

D41 chiéu v6i Tiéu chudn vién chirc chuyén mén, nghiép vu ma Thng Cong ty Cao su
Viét Nam (nay 12 Tdp doan CNCS Viét Nam) da ban hanh va nhiing gi t6i da ghi &
trén toi d& nghi Hoi dbng thi va xép lwong ning ngach ............... xem xét dé toi
dugc tham gia thi ndng ngach trong dgt nay.

14. Ngach cht’rc danh xin duy thi: ..(ghi ding ngach kj thudt hodc ngach nghzep 1727) IOV
15. Noi xin dang Ky durthiz cooneninini i e

XAC NHAN CUA CO QUAN NGUOI XIN DU THI
................................................ | NANG NGACH

(ky tén va ghi rd ho tén)

................................................
................................................

................................................

THU TRUGNG PON VI
(ky tén, déng dau)

* Ghi chii

_ - Mugc 8 phién a : nhitng vién chire duorc bb tri viéc }am khong diing v6i nganh nghé
dao tao mdi phai khai béo.



M3u 2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
...................... ,ngay...... thang...... nim 20...
BAN KHAI QUA TRINH LAM VIEC
HO VAN & o e e Nam/Nit.........
Ngay, thang, nimsinh : ................ e et et aee s aeee e
Hién dang 1am vIEC tai & ....ooeiviiiiii it i
Chite v hién nay : .ooooovveveiveeenennnnn.. U UTUTOO U TTUT TR ITTUTRTI
Qua trinh lam viéc
Théi Lam viéc tai Chire vu Ngach | Hésbd
gian lwong
XAC NHAN CUA CO QUAN NGUOY KHAY
e, (ky tén va ghi 16 ho tén)
THUTRUGNG PON VI et

(ky tén dong déu)

Ghi chii : Ghi qu trinh luong bét ddu ¢ igach c4n su.




Mau 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

...................... , ngay...... thang...... nam 20...

'NHAN XET CUA PON VI POI VOI
VIEN CHUC XIN DU’ THI NANG NGACH

Kinh giri: Hoi ddng thi va xép hrong

nang ngach ...................
P Ot Vi o
Nhén xét qua trinh céng tdc cia vi€nchlrc : ..........occcii i, hién l1a :
................... eee.... DhUr sau :

1. Ve tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu:
Y ”~ ‘ A A b A
a. Trinh dé hoc van (yéu cau trinh dd):

..............................................................................................

..............................................................................................
..............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................

..............................................................................................

Trén day 14 y kién nhén xét cha don vi do6i voi vién chire.
THU TRUONG PON VI
(Ky tén déng dau)

- Ghi chit : D& nghj don vi cin ¢t Tigu chuén vién chitc chuyén mén, nghiép vu d& ban hanh
dé nhén xét cho vién chirc dang ky du thi, . c



Mau 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - T do - Hanh phiic.

PE NGHI CUA THU TRUONG
DPON VI SUDUNG VIEN CHUC

Kinh gtri: Hoi dong thi va xép lwong
ning ngach ......

- Cin ¢ Quy ché thi ning ngach chirc danh vién chic chuyén mdn, nghiép vu
Tép doan Cong nghiép Cao su Viét Nam; :

- Can ¢t Tiéu chuén vién chuic chuyén mén, nghiép vu Nganh Cao su ban
hanh ngay 01 thang 9 nim 2002 cua Tong Cong ty cao su Viét Nam (nay 1a
Tép doan Cong nghiép Cao su Viét Nam);

- Cén cir nhu ciu st dung vién chire cua don vi.

L 111 (Y | T
Pon Vi CONE 10 1 e in i e
Diénthoai: ..iiiviiiiiii e Fax: .o

Pé nghj Hoi dbng thi va xép luong nang ngach ................... xem xét chip
thuén cho:

~ -
O % :
1n .
Nv i )
am Sl
e e e raireraeeeereaatar sty fe s ra i iraeseae et ans .

Chirc VU hI€n Nay: .. coeneii e

Thot gian & ngach chuyén vién (K¥ su): .oovviiiiiiiiii i
NEACH A8 IERET ... vviieiee e et
Hé s6 lwong dé nghi: ......ovvveveneenn, e e et e earae
dugc tham dy ky thi ndng ngach tir............... lén.............. clad ...........
.................. td chirc. '

THU TRUONG BON VI
(Ky tén dong dau)
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